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Tietosuojaseloste

Tama on EU: yleisen tietosuoja-asetuksen (679/2016) mukainen selvitys henkilGtietojen kasit-
telysta.

Rekisterinpitaja

Toimihenkildjarjestdjen Sivistysliitto ry
Y-tunnus: 0346361-7

Osoite: Pasilanraitio 9B, 00240 HELSINKI
p. 09 2293030

sahkoposti: toimisto@tjs-opintokeskus.fi

Tietosuoja-asioita koskevat yhteydenotot

Tietosuojavastaava

Karri Koli

p. 045 220 7152
karri.koli@tjs-opintokeskus.fi

Yhteydenotot tietosuojaan liittyvissé asioissa osoitetaan:
Matti Jarvinen

p. 050 3510634

matti.jarvinen @tjs-opintokeskus.fi

Kaikissa henkil6tietojen liittyvissa kysymyksissa ja omien oikeuksien kayttamiseen liittyvissa
tilanteissa rekisteroditya kehitetddn ottamaan yhteytta edellda mainittuun yhteyshenkiloon.
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Henkilotietojen kasittelyn peruste ja tarkoitus

Henkilotietojen kasittelyn oikeusperusteena on:

- Rekisterdidyn ja rekisteripitdjan valinen sopimussuhde

- Rekisterinpitdjan lakisdateisen velvoitteiden toteuttaminen

Henkil6tietojen kasittelyn tarkoituksena on kerata osallistuja- ja profiilitietoja koulutuksiin, ti-
laisuuksiin ja tapahtumiin ilmoittaneista ja osallistuneista. Tietoja kdytetdaan koulutusten, ti-
laisuuksien ja tapahtumien jarjestelyihin seka lakisdateiseen tilastointiin ja arviointiin seka jul-
kisen rahoituksen vaatimana tositemateriaalina.

Tietojen keruu perustuu lakiin vapaasta sivistystyosta (632/1998), jonka mukaan opintokes-
kusten tulee toimittaa valtionapua kasittelevalle viranomaiselle tarvittavat tiedot toiminnasta
ja taloudesta, jotta rahoitus voidaan myontda seka tilastolakiin (280/2004), jonka mukaan
koulutusta jarjestavalla organisaatiolla on velvollisuus salassapitosdadaddsten estamattd annet-
tava Tilastokeskukselle oppilaskohtaiset henkil6tiedot oppilaista.

Saannonmukaiset tietoldhteet

Kasiteltdavat henkilotiedot saadaan sadannonmukaisesti seuraavista lahteista:

1. Henkil6lta itseltaan tai
2. Opintokeskuksen kanssajarjestajalta

Kasiteltavat henkilotiedot

Rekisterinpitdja keraa rekisterdidysta vain sellaisia henkildtietoja, jotka ovat olennaisia ja tar-
peellisia tdssa tietosuojaselosteessa selostettujen kayttotarkoituksen kannalta.

Rekisteréidyistd késitellddn seuraavia tietoja:

Henkilotiedot: Etu- ja sukunimi, sihkdpostiosoite, matkapuhelin, taustayhteiso
Osallistujien profiilitiedot: sukupuoli, syntymavuosi, koulutustausta, paaasiallinen
toiminta, aidinkieli (N&ita tietoja kasitellaan vain laajoina massatietoina TJS Opin-
tokeskuksen ja Tilastokeskuksen vililla.)

o Muut tiedot: laskutustiedot, erityisruokavalio
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Henkilotietojen luovuttaminen

Henkilotietoja ei luovuteta ulkopuolisille, ellei se ole koulutusten jarjestelyiden kannalta olen-
naista tai laissa aseteta siihen velvoitteita. Tietoja voidaan siis poikkeuksellisesti luovuttaa esi-
merkiksi hotelleille tai laivayhtidille seka viranomaisille lain vaatimuksesta.

Tietojen sailytysaika

Rekisterinpitdja kasittelee henkilotietoja niin kauan kun se on tarpeellista tdssad tietosuo-
jaselosteessa madriteltyjen tarkoitusten toteuttamiseksi tai lainsaadanto sita edellyttaa.

Koulutusten osallistujatietojen sailyttamisesta sovelletaan kirjanpitolainsdadantéa, jossa ai-

neiston minimisailytysaika on kuusi (6) vuotta koulutuksen jarjestamista koskevan kalenteri-
vuoden lopusta ldhtien.

Rekisteroidyn oikeudet

Oikeus saada pddsy henkilétietoihin

Rekisteroidylla on oikeus pyytaa, etta hanta koskevat epatarkat ja virheelliset henkilétiedot
korjataan. Rekisteroidylla on myo6s oikeus saada puutteelliset henkil6tiedot tdydennettya toi-
mittamalla tarvittavat lisdtiedot.

Oikeus tietojen poistamiseen

Rekisteroidylla on oikeus pyytda itsedan koskevien henkildtietojen poistamista, jos

a. henkilotietoja ei enaa tarvita niihin tarkoituksiin, joita varten ne on keratty; tai
b. henkil6tietoja on kasitelty lainvastaisesti

Oikeus kdsittelyn rajoittamiseen
Rekisteroidylld on oikeus rajoittaa itsedan koskevien henkil6tietojen kasittelya, jos

a. rekisteroity kiistaa henkilotietojensa paikkansapitavyyden;
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b. kasittely on lainvastaista, ja rekisterodity vastustaa henkildtietojensa poistamista ja vaatii
sen sijaan niiden kdyton rajoittamista; tai

c. rekisterinpitdja ei enda tarvitse henkilotietoja kasittelyn alkuperaisiin tarkoituksiin, mutta
rekisteroity tarvitsee niitd oikeudellisen vaateen laatimiseksi, esittamiseksi tai puolusta-
miseksi.

Oikeus siirtdd tiedot jérjestelmdstd toiseen

Rekisteroidylla on oikeus saada hanta koskevat ja hanen itse toimittavansa henkil6tiedot ja-
sennellyssd, yleisesti kdytetyssa ja koneellisesti luettavassa muodossa ja oikeus siirtda kyseiset
tiedot toiselle rekisterinpitdjalle.

Oikeus tehdd valitus valvontaviranomaiselle

Henkil6tietoasioiden kansallisena valvontaviranomaisena on oikeusministerion yhteydessa
toimiva tietosuojavaltuutetun toimisto. Henkil6lla on oikeus saattaa asiasi valvontaviranomai-
sen kasiteltavaksi, jos han katsoo, ettd hanta koskevien henkildtietojen kasittelyssa rikotaan
sitd koskevaa lainsdaadantoa.
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